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申請在政府產業署管理的地方進行外景拍攝 

請詳細填寫本申請書及以下列其中一種方式交回： 

郵寄至  香港灣仔告士打道 5 號稅務大樓 38 樓政府産業署物業管理部； 

傳真至  2596 0859 ；或 

透過香港政府一站通以電子形式遞交 (https://eform.cefs.gov.hk/form/gpa007/tc/) 

1. 申 請 人 資 料

公司名稱： 

地址： 

聯絡人姓名： 

公司職位： 

電 話 號 碼 ： 

傳 真 號 碼 / 電郵地址：

手 提 電 話 號 碼 ：

2. 擬 進 行 的 外 景 拍 攝 詳 情

擬拍攝影片的名稱： 

(註：申請必須連同影片大綱一併提交。請註明擬進行的外景拍攝的場面，以及提
供所需的劇本。 ) 

確實外景場地： 

(請提供足夠的詳細資料，以確定進行拍攝工作的確實地點，例如一樓升降機大堂
等。 ) 

https://eform.cefs.gov.hk/form/gpa007/tc/
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時 間 表 ： 

銀行本票 

銀行自動櫃員機 

「繳費靈」 

網上繳款 

電話理財 

電子支票支付網站 

轉數快 

郵寄繳款或親身前往郵政局或便利店繳款 

日期 

到達外景場地時間 

佈置時間 由

至 

由

至 

由

至 

拍攝時間 由

至 

由

至 

由

至 

離開外景場地時間 

(  如 空位不敷 填寫， 請另 外付上 時間 表。 如 拍攝 時間橫 跨 2  天 或 以 上 ， 請 分 欄 列 出 ,  例 如 佈
置 時間由  1 8 :  0 0 至 21  : 0 0 和 拍 攝 時 間 為 2 1 : 0 1 至 翌 日 0  1  :  0 0 。  第 一 欄 應 填 上 「  日 期 」 、  
「到達外景場地時間」、「佈置時間」由18 : 00至21:00及「拍攝時間」21:01 至23:5 9 ; 同時第二欄填上
「 日期」、「 拍攝時間」 由 0 0: 00至 01:00及「 離開外景場地時間」。) 

費用繳付方式 (只能選擇一項)： 
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拍攝目的： 

商業／ 廣 告 ／ 宣 傳 ／ 存 檔 ／ 公 共 事 務 ／ 記 錄 ／ 教育／ 

其 他 ( 請 註 明 )：

參與者總人數 ( 拍攝工作人員及其他製作人員、演員等 ) 及主要演員姓名

是否需要使用政府電力設施？  (一般而言，政府不會提供公用設施。如有實際需要，請詳細
列明需用電的設備種類和數目。) 

不需要 需要 

在拍攝期間使用爆炸品及／   或易燃物料的詳情。(一般而言，室內範圍不接受申請。如適用，
請參閱申請指南第 4.2 段) 

不需要 需要 

是否需要改動和修復政府物業？ (一般而言，室內範圍不接受申請。如有實際需要，請提供詳
情。) 

不需要 需要 

3 . 聲 明

我／我們已看過申請指引， 現簽署示明同意政府產業署可能訂下的所有條件。 

當你儲存已簽署的表單後，你將無法再編輯這申請表。如需要，請在簽名前另存一份複本。 

授權簽署： 

申請人姓名： 

請在此簽名 

申 請 人 職 位 ： 

日期： 
(公司印鑑或圖章) 

當你儲存已簽署的申請表後，你將無法再編輯
這申請表。如需要，請在簽名前另存一份複
本。 

請在此蓋印 
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1. 引 言

1.1 申請人向政府產業署( 簡稱「產業署」) 提交申請表前，須先細閱本 指
引。 

1.2 就本申請而言，外景拍攝包括電影拍攝、錄影及照片拍攝。 

2. 申 請 程 序

2.1 申請人須遞交已填妥的申請表，以便提出申請。 

2.2 

2.3 申請 人 可 參 考 下 列 本 署 轄 下 的 政 府 聯 用 辦 公 大 樓 及 其 他 物 業 。 申

請人應參考產業署網頁了解最新資訊。(https://www.gpaproperty.gov.hk/
tc/government-properties/property-management.html)

其他物業 

香港仔漁業及海事分處 前青洲康樂中心 

中區政府碼頭 山頂無線電站 

海港政府大樓 域多利道前警務處物業(東面部份)
金鐘道政府合署 雷丹彌徑 6 號

林士街多層停車場大廈 大潭篤原水抽水站員工宿舍 

西區裁判法院 九龍城汽車渡輪碼頭 

東區法院大樓 石仔嶺花園 

入境事務大樓 萬年街政府宿舍 (只限政府擁有範圍)
北角消防大廈 白田度假屋 

北角政府合署 大美督政府度假屋第五、七、八及九座 

愛群閣 長沙政府度假別墅 6，8 及 9 號

稅務大樓 城門水務局別墅及前荃灣濾水站 - 九號宿舍

修頓中心 前掃管軍營 

灣仔政府大樓 大帽山雷達站 

胡忠大廈

東九龍政府合署

牛頭角政府合署

拍 攝 地 點 如 須 徵 求 有 關 部 門 同 意 ， 例 如 政 府 聯 用 大 樓 的 公 用 地 方
或空置的歷史建築物、須於首個擬拍攝日期之前至少 10 個完整工
作天遞 交 申 請 表 ， 以 便 有 充 足 時 間 徵 求 有 關 大 廈 的 管 理 委 員 會 或
古 物 古 蹟 辦 事 處 等 部 門 的 同 意 。 拍 攝 地 點 如 不 須 徵 求 有 關 部 門 同
意，例如一般空置物業，申請表須於首個擬拍攝日期之前至少 6 個
完 整 工 作 天 ， 交 達 產 業 署 高 級 屋 宇 監 督 ( 物 業 管 理 ) 香港1 (電
話：2594 5973) 辦理。申請表應先行以傳真方式 (2596 0859) 或電子方
式交回產業署；如有需要，印文本亦須於提交申請日期起計 1 星期內， 
以郵遞或親自投遞方式交達香港灣仔告士打道 5 號 稅 務 大 樓 38 樓產
業署。 

政府聯用辦公大樓 

https://www.gpaproperty.gov.hk/tc/government-properties/property-management.html
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土瓜灣政府合署

工業貿易大樓

長沙灣政府合署

何文田政府合署

九龍政府合署

荔枝角政府合署

旺角政府合署

培正道政府合署

深水埗政府合署

宏昌大廈

西九龍政府合署

庫務大樓

北區政府合署

西貢政府合署

沙頭角鄉村大樓

沙田政府合署

打鼓嶺鄉村中心政府大樓

大埔政府合署

葵興政府合署

梅窩政府合署

坪洲政府合署

大興政府合署

大澳政府合署

荃灣政府合署

荃灣多層停車場大廈

屯門政府合署

屯門政府貯物中心

元朗民政事務處大廈

元朗政府合署

2.4 申請人須清楚填報詳細資料，以資證明。

2.5 收到申請後，產業署會在 10 個工作天內處理和回覆。

2.6 申請人須就外景拍攝申請提交以下證明文件：

(a) 影片大綱。包括擬進行的外景拍攝的場面；

(b) 劇本；

(c) 確定進行拍攝工作的確實地點的詳細資料；及

(d) 其他此申請表所提及的所需文件。
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3. 費 用

4. 條 件

4.1 就外景拍攝事宜，申請人須自行作出安排，向有關主管當局領取任
何所需牌照／許可證。 

4.2 未經產業署事先以書面同意前，嚴禁燃點火種或使用煙花、爆炸 品
及 任 何 煙 火 物 品 。  

4.3 申 請 人 須 遵 照 在 場 的 產 業 署 授 權 人 員 ( 例 如 產 業 署 物 業 管 理 承
辦 商 的 職 員 )所 發 出 的 指 引 及 指 示 。

4.4 未 經 產 業 署 事 先 以 書 面 批 准 前 ， 申 請 人 不 得 在 有 關 政 府 物 業 內 搭
建 任 何 固 定 裝 置 或 設 備 ， 或 對 物 業 ( 包 括 物 業 內 所 有 設 備 ) 作出
任何改動。 

4.5 申 請 人 於 離 開 該 物 業 或 許 可 使 用 期 限 屆 滿 時 ( 視 屬 何 情 況 而 定 ) 
須： 

(a) 自 費 將 所 有 器 材 、 設 備 及 固 定 裝 置 搬 離 政 府 物 業 ；

(b) 使物業保持清潔、衞生及整潔，產業署滿意為準；以及

(c) 倘 若 外 景 拍 攝 後 留 有 任 何 道 具 或 廢 物 ， 或 對 政 府 物 業 造 成

3.1 如 申 請進行的 外 景 拍 攝 工 作 分 段 拍 攝 ， 則 在 申 請 獲 批 准 後 ， 申 請 人 須 就
首 4 小時繳付費用 6,870 港元， 並就隨後每 4 小時繳付 1,935 港元。如拍
攝 隊 伍超過 30 人及/或 該 產 業 為 空 置 而 沒 有 保 安 員 駐 守 ， 申 請 人 須 經 由
政 府 產 業 署 自 費 僱 用 有 關 物 業 管 理 公 司 之 保 安 員 以 巡 察 拍 攝 活 動 。 僱
用 保 安 員 的 費 用為每名保安員在市區範圍內每 8 小時 500 港元，在偏遠
地區則為 650 港元。如 需 政 府 額 外 提 供 資 源 以 便 處 理 申 請 ， 則 須 繳 付 實
際 成 本 另 加 日 常 的 經 費 。 申 請人亦須 交出一筆 為數相等 於上述費 用總額
的按金， 有關按金可獲發還。 

3.2 申請人可使用銀行本票繳付上述費用，本票上須寫明「香港特別行政區政
府」為收款人，並須在首個擬拍攝日最少 3 個工作天之前的辦工時間內交
達產業署。倘申請人有意使用其他的繳款辦法，包括銀行自動櫃員機、 
「繳費靈」、網上繳款、電話理財、電子支票支付網站、轉數快、郵寄繳
款或親身前往郵政局或便利店繳款。 

3.3 申請人在申請獲得接納後，須簽訂協議， 承諾就拍攝外景所引致任
何 對 產 業 署 的 一 切 申 索 、 財 產 損 壞 及 身 體 損 傷 ， 向 產 業 署 作 出 適
當 補 償 。  
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損 壞 ， 申 請 人 必 須 悉 數 承 擔 任 何 費 用 ， 以 及 產 業 署 將 會 收 取
的日常經費。 

4.6 產 業 署 可 於 理 據 充 分 的 情 況 下 訂 定 額 外 條 件 。

4.7 對於是否批准申請，產業署擁有絕對酌情決定權。

5. 收集個人資料聲明

5.1 在 本 表 格 提 供 的 資 料 ， 將 用 於 辦 理 有 關 審 批 你 在 本 申 請 表 中 所 提
出 的 外 景 拍 攝 申 請 及 其 他 相 關 物 業 管 理 事 務 。  

5.3 你 有 權 要 求 查 閱 和 改 正 你 在 本 表 格 提 供 的 個 人 資 料 。 如 要 查 閱
或 改 正 個 人 資 料 ， 你 可 以 書 面 向 政 府 產 業 署 署 長 ( 經辦人：部 門
主 任 秘 書 ) 提 出 要 求 ， 地 址 為 九 龍 油 麻 地 海 庭 道  11 號西九龍 政 府
合 署 南 座  9 樓。 

2/2024 

5.2 你 在 本 表 格 提 供 個 人 資 料 ， 純 屬 自 願 。 不 過 ， 為 你 的 利 益 着 想 ，

請在 本 表 格 填 寫 全 面 及 準 確 的 資 料 。 如 提 供 的 資 料 有 所 遺 漏 或 不
準 確 ， 可 能 會 令 本 署 延 誤 處 理 或 無 法 處 理 你 在 本 申 請 表 中 所 提 出
的 申 請 及 有 關 事 宜 。  
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